
  
  

 

 

 

Die SPD-Fraktion im Kreistag Barnim und die  

Fraktion SPD | BFE in der Stadtverordnetenversammlung Eberswalde 

suchen zur inhaltlichen und administrativen Unterstützung möglichst zum 01. April 2025 eine/n 

 
 

FRAKTIONSREFERENTEN*IN (m/w/d) 
in Teilzeitbeschäftigung (20 Stunden/Woche) 

 
 
Aufgabenprofil 

▪ Organisation und Koordination der Geschäftsstelle 

▪ Kommunikation mit Bürger/innen, Organisationen und Verwaltungen 

▪ Recherche und Aufbereitung von Informationen 

▪ Vor- und Nachbereitung von Fraktionssitzungen 

▪ Erarbeitung von Anfragen, Anträgen und Beschlussvorlagen 

▪ strategische Unterstützung der Arbeit der Fraktionen 

▪ Verwaltung der Fraktionszuwendungen sowie Konten- und Kassenführung 

▪ Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

Anforderungen 

▪ ein abgeschlossenes Hochschulstudium oder eine den Aufgaben entsprechende 

Berufserfahrung (Politik, Verwaltung, Organisation), eine Beschäftigung als Werkstudent*in 

ist auch vorstellbar 

▪ gute Kenntnisse der kommunalen Strukturen und Entscheidungswege 

▪ Erfahrung im Umgang mit öffentlichen Zuwendungen und in der Buchführung von Vorteil 

▪ Kenntnisse im Bereich der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit von Vorteil 

▪ fundierte Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen sowie im Umgang mit modernen 

Kommunikationsmedien 

▪ selbständiges Arbeiten, Engagement, Fähigkeit zur Teamarbeit sowie hohe kommunikative 

und organisatorische Fähigkeiten 

▪ Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten am Abend 

▪ Identifikation mit den Zielen und Grundwerten der SPD 

 
Angebot 

Die Stelle ist befristet bis zum Ende der Wahlperiode 2024-2029. Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an 

TVöD-VKA Entgeltgruppe EG 9. Wir bieten zudem eine interessante, abwechslungsreiche und 

verantwortungsvolle Tätigkeit in der Kommunalpolitik. 

 

Bewerbung 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an Herrn Kurt Fischer und senden Sie diese mit aussagekräftigen 

Unterlagen bis zum 15.01.2024 ausschließlich per E-Mail (max. 3 MB) an ktf.spdbarnim@outlook.de  

 

Sollten Sie Fragen haben, beantworten wir diese gerne unter der genannten E-Mailadresse. 

mailto:ktf.spdbarnim@outlook.de

